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附件 1

威海市大学生就业创业服务指导站建站申请表

申报高校基本情况

名称

地址

在校生规模 在校生 人，应届毕业生 人。

拟建大学生就业服务指导站基本情况

指导站地址 校区 楼 房间

场地情况
办公场所 平方米，培训场地 个，共 平方米，

各类招聘活动场地 平方米，其他场地

。

人员配备 共 人（其中专职人员 人，兼职人员 人）

联络专员 联系电话

指导站电话 电子邮箱

指导站工作人员基本情况

姓名 所在部门 职务（职称） 联系方式
任职

（专/兼）
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指导站基本情况介绍

主要包括学校大学生就业创业工作的基本情况及措施，指导站工

作目标、相关制度、运作模式和预期效果等。

申报学校

意 见
（公章）

年 月 日

专家组

验收意见
签字：

年 月 日

市人力资源社

会保障局

意见

（公章）

年 月 日
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附件 2

威海市大学生就业服务指导站绩效评价表（ ___年度）
学校名称：

序

号
评估指标 指标内容 评分标准 评估要求及提报材料

指

标

得

分

最

终

总

分

1

基础

管理

工作

( 权 重

20%）

硬件

设施

20 平方以上室内固定办公场所 符合条件（10 分） 办公场所需长期且固定

容纳 50 人以上的室内培训场地 符合条件（10 分）

活动需要时可使用有可举办招聘会的活动场地 符合条件（10 分）

办公设备及活动配备 符合条件（10 分）

人员

配置

工作人员不少于 3 人，有 1 名专

职联络员。
符合条件（15 分）

提报工作人员基本信息，人员相

对固定，保证能及时对接工作。

管理

制度

指导站工作制度和财务管理制

度。
符合条件（15 分） 根据指导站需求及时完善

全年工作计划 符合条件（15 分） 根据指导站需求定制

基础台账 符合条件（15 分） 真实有效，条理清晰
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2

信息

采集

( 权 重

20%）

数据

库

本校应届毕业生生源信息库 报送（15 分）

根据要求和时间截点报送相关

数据信息，且数据真实有效。
在校生数据库 报送（15 分）

本校应届毕业生学历信息库 报送（20 分）

信息

反馈

毕业生相关调查问卷

组织调查问卷答卷人数占当年度毕业生总数的

比例：

＜50%(10 分）≥50%（14 分）

≥60%（16 分）≥70%（18 分）

≥80%（20 分）

根据要求及时间截点完成

就业率及相关信息数据 报送（15 分） 真实有效，在时间截点内报送。

在校生信息确认 报送（15 分）
配合有关部门出具在校生相关

证明认定材料。

3

政策

宣传

(权重

20%）

自媒

体

微信推送

高校微信公众号发布我市高校毕业生就业创业

政策及我市组织的毕业生就业创业相关活动宣

传

＞15 条（30 分）≤15 条（25 分） 证明材料：提供公众号或网站发

布信息截图照片

网站推送

高校就业信息网发布我市高校毕业生就业创业

政策及我市组织的毕业生就业创业相关活动宣

传

＞15 条（30 分）≤15 条（25 分）

校园

宣传

张贴海报 校内张贴政策宣传海报。（20 分）
证明材料：提供张贴政策海报照

片

印发宣传资料
印发相关政策宣传材料，进行宣传发放。（20

分）

证明材料：提供政策及活动宣传

材料发放照片
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4

开展

各类

就业

创业

活动

(权重

35%）

毕 业

生 留

威

组织学生到我市企业实习
组织 50 人及以上毕业生到我市企业实习，毕业

生人数小于 200 人的组织 20 人及以上（20 分）
证明材料：企业开具的实习证明

引导关注并使用

威海市就业服务平台

关注并注册使用平台人数达到毕业人数的 80%

（10 分）

证明材料：根据就业服务平台系

统学生注册后填写的教育经历

中毕业院校名称筛选相关数据

毕业生留威率

毕业生留威率与上年度持平可得基础分 10 分，

在此基础上每增加 1 个百分点加 10 分，最高 30

分；留威率负增长，此项不得分

证明材料：本年及上年度毕业生

花名册及毕业生信息网就业协

议

举办校园招聘会
＜5 场次（5 分）

＞5 场次（8 分）
证明材料：举办招聘会现场照片

组织学生参加公共服务机构

招聘会

积极组织毕业生参加各级公共服务机构举办的

线上线下招聘活动，做好招聘岗位信息对接服

务。（8分）

证明材料：组织发动的通知、照

片或截图

就业

创业

培训

组织学生参加就业创业培训率

本科学生参训率达到在校生总数的 20%，专科学

生参训率达到在校生总数的 30%，可得相应分值

否则不得分（8 分）

证明材料：从山东省公共就业人

才信息系统中查询比对

就业

创业

指导

就业创业指导咨询
开设毕业生就业创业指导咨询服务，定期为毕

业生提供咨询服务（8 分）

证明材料：提供就业创业指导咨

询现场照片。

赛事

组织
组织开展或参与各类创业大赛 组织指导学生参赛（8 分） 证明材料：大赛现场照片

5
创新举措

(权重5%）

围绕指导站及毕业生留威开展的创新性

工作

创新工作 2 项

（100 分）

证明材料：提供创新性工作开展

情况说明。

合 计
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附件 3

威海市大学生就业服务指导站绩效奖补申请表

院校

名称

开户行

及银行

账号

绩效评估

等级

绩效奖补

金额
万元

联系人 联系方式

申报院校

意见 （公章）

年 月 日

市人力资源

社会保障局

意见
（公章）

年 月 日

市财政局

意见

（公章）

年 月 日


